Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetfi
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

La liquidazione
di onorari e spese

3 fa )[
<) [E=—— |4 (~

OAPPC ~ OAPPC  OAPPC OAPPC  OAPPC OAPPC  OAPPC OAPPC  OAPPC  OAPPC  OAPP OAPPC

BERGAMO BRESCIA. COMO  CREMONA LECCO LODI  MANTOVA MILANO MONIZA  PAVIA  SONDRIO VARESE
BRIANZA




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetfi
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

La liquidazione
di onorari e spese

. llregolamento delle
commissioni parcelle
lombarde

. Le linee guida per il rilascio
dei pareri

. I modulo dirichiesta di
parere




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

PERCHE IL REGOLAMENTO DELLE COMMISSIONI
PARCELLE LOMBARDE

L'ADEGUAMENTO DEI REGOLAMENTI
ALLE NUOVE NORME SU

PROFESSIONI E SULL'ELIMINAZIONE
DELLE TARIFFE

LA CONDIVISIONE DEGLI ORDINI
ARCHITETTI PPC LOMBARDI DEI METODI
DI VALUTAZIONE DELLE PARCELLE
PROFESSIONALI

UN COMUNE ATTEGGIAMENTO VERSO
LE REGOLE DI UNA CORRETTA ATTIVITA
PROFESSIONALE DELL'ARCHITETTO
LOMBARDO
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Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

PERCHE LE LINEE GUIDA

LE LINEE GUIDA VOGLIONO ESSERE
UNA PIATTAFORMA DI
CONDIVISIONE COMUNE PER GLI
ORDINI PROVINCIALI LOMBARDI

PER LE SEGRETERIE CHE RICEVONO LE
VARIE ISTANZE DI RICHIESTE DEI PARERI

PERIL LAVORO DELLE COMMISSIONI
PARCELLE, PER L'ESAME DELLE
RICHIESTE CHE PERVENGONO DAGLI
ISCRITTI
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Richiesta liguidazione onorari e spese

PERCHE LE LINEE GUIDA

DEVONO ESSERE INOLTRE UNO
STRUMENTO DI SUPPORTO PER GLI
ARCHITETTI

NON SOLO PER DARE LA CORRETTA
INFORMAZIONE SULLE POSSIBILITA
DI LIQUIDAZIONE DEGLI ONORARI

MA ANCHE,
UN AUSILIO NELLA REDAZIONE DI
PREVENTIVI E CALCOLI DEI COMPENSI
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Richiesta liquidazione onorari € spese

LINEE GUIDA

PER IL RILASCIO DI PARERI SULLA LIQUIDAZIONE
DI ONORARI E SPESE
Al SENSI DEL COMMA 3 DELL'ARTICOLO 5

DELLA LEGGE 24 GIUGNO 1923, n. 1395
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Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LE LINEE GUIDA

SONO STATE ORGANIZZATE
PER TRE TIPOLOGIE DI PROVVEDIMENTI

DUE DI TIPO CONSULTIVO
E COLLABORATIVO

SI RIVOLGONO Al COLLEGHI

CHE DESIDERANO UN CONFRONTO CON
LE COMMISSIONI PARCELLE E CON
L'ORDINE

PRIMA DI FORMALIZZARE PROPOSTE

DI PREVENTIVO

O NOTE DI PARCELLA Al COMMITTENTI
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Richiesta liquidazione onorari € spese

LINEE GUIDA
Si tratta dei

e dei
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

riguardano incarichi non
ancora in essere o

prestazioni non ancora
svolte

Incongruity Congruity
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

per i quali si richiede un
parere preliminare di
generale correttezzaq,
prima di assumere
decisioni o accordi conil
congraity _CliENtE

Incongruity
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA
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delle singole prestazioni
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

-

ALV | siano congrui
N\ rispetto alla

da allegare al contratto.
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

. &7 Tale parere non e
A { vincolante
per l'eventuale
- successiva richiesta
di parere di liquidazione
dei compensi
professionali
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare
a cura del PROFESSIONISTA

sono i seguenti:

1.istanza di parere (su apposito
modulo fornito dall’Ordine);
2. bozza del coniratto e dei relativi

allegati;
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

3. bozza del preventivo dei
compensi, con allegato
dimostrativo del metodo
applicato e relativo calcolo dei
compensi per le singole
prestazioni ancora da svolgere
di cui sirichiede il parere
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

su carta intestata del
professionistaq,

ma riservato esclusivamente
all’Ordine;
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

La mancanza anche di un solo
documento rispetio a quelli
indicati,

non rendera istruibile I'istanza,
che rimarra sospesa fino alla
presentazione dell’'integrazione;
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

Durante l'iter di esame della
richiesta,

la commissione potra richiedere
informazioni utili per il rilascio del
parere;
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

Alla presentazione della richiesta
di parere congruita dei compensi

_ professionali, dovra essere

# versato I'importo di € 50, per
diritti di segreteria detto importo

2 e fisso e non rimborsabile
qualora la pratica venisse ritirata
prima del rilascio del parere
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

possono essere richiesti per
prestazioni gia completate
per le quali si chiede,
in base ad accordi gia presi o
Sl a preventivi gia concordati e
¢ " alla normativa
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

la verifica
della corretta formulazione
delle richieste di pagamento
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

Viene rilasciato, esclusivamente
all’iscritto all’Ordine,
dopo l'invio del preventivo e la
softoscrizione del contratio con il
Committente,
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

quando le prestazioni professionali
sono svolte,
ma non e stata ancora inviata
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Richiesta liquidazione onorari € spese

LINEE GUIDA

nessuna richiesta di pagamento
dei compensi

riguardante l'oggetto dell'incarico
del parere preventivo,
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

per gli incarichi post 24.01.2012
SIA DIMOSTRATO L'INVIO AL
CLIENTE, ALL'ATTO DEL
CONFERIMENTO
DELL'INCARICO
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Richiesta liquidazione onorari € spese

LINEE GUIDA

DEL PREVENTIVO

O DELLA PROPOSTA DI
CONTRATTO

CON L'ESPOSIZIONE DEI
SINGOLI COMPENSI DELLE
PRESTAZIONI
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Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

per gli incarichi post 01.01.2014
SIA DIMOSTRATA LA SOTTO _

SCRIZIONE DA PARTE DEL
CLIENTE, ALL'ATTO DEL
CONFERIMENTO
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Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

DELL'INCARICO, DEL CONTRATTO
COMPLETO DI PREVENTIVO DEL
COSTO DELLE OPERE E DEGLI
ONERI PROFESSIONALLI.
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

Tale parere preventivo non ha
valore di liquidazione

e non puo essere utilizzato ai fini
della richiesta di

decreto ingiuntivo

secondo quanto previsto

dal Codice di procedura civile,
Art. 636
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare
a cura del
sono i seguenti:

1. istanza di parere
(su apposito modulo fornito dall’Ordine);
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

2. bozza dellarichiesta del pagamento
con allegata la nota dei compensi,
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

copia dell’'informazione preliminare
allo svolgimento dell’'incarico con
esplicito riferimento al valore dei
singoli compensi delle prestazioni
professionali, o il contratto, o la
determina (in caso di Ente Pubblico),
con i relativi allegati, inviati al
Committente;
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Cosi modificato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

4. dichiarazione avtocertificata del
professionista che attesti I'avvenuto
conferimento di incarico verbale
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

con allegate le eventuali prove
documentali sottoscritte dal
Committente (progetti e pratiche
comunali o di altri enti,
corrispondenza e-mail intercorse ira
le parti, o di prove del ricevimento in
caso di Enti pubblici)
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Cosi modificato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

4b. Copia del Coniraito completo di
preventivo del costo delle opere e
degli oneri professionaili.
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

5. dimosirativo del metodo applicato per il
calcolo del preventivo dei compensi
per le singole prestazioni eseguite, di
cui sirichiede il parere preventivo,
riportante i dati del committente ed i
riferimenti logistici dell’'intervento
eseguito, redatto su carta intestata del
professionista, non inviato al
Committente, ma riservato
esclusivamente all’'Ordine;
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Cosi modificato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

6. riepilogo e dimosirativo dei compensi
(a consuntivo), suddiviso per le varie
prestazioni eseguite, note degli eventuali
acconti percepiti, il tutto redatto su caria
intestatq,

riportante i dati del committente ed i
riferimenti logistici dell’'intervento
eseguito, ma non inviato al
Commitiente, in duplice copiaq;
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

7. infera documentazione relativa
alle prestazioni professionali svolte, in

copia singola (che verra restituita, al
ritiro del parere);




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

8. relazione esplicativa in ordine
temporale sullo svolgimento delle
varie fasi dell'incarico, con riferimenti

agli allegati a dimostrazione delle
prestazioni svolte;
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

9. parere di congruita della parcella nel
caso fosse stata richiesta
precedentemente;

10. ricevuta di pagamento dell’'acconto
del contributo per il parere preventivo
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

Tutti i documenti che saranno allegati
all’istanza, nessuno escluso, dovranno
essere consegnati a cura del
richiedente, anche su supporto ottico
(CD) in file formato PDF
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

il supporto ottico rimarra agli atti
dell’Ordine ed archiviato con la
relativa richiesta pervenuta e parere
rilasciato.
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

La mancanza anche di un solo
documento rispetio a quelli
indicati,

non rendera istruibile I'istanza,
che rimarra sospesa fino alla
presentazione dell’'integrazione;
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

Durante l'iter di esame della
richiesta,

la commissione potra richiedere
informazioni utili per il rilascio del
parere;
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Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

Alla presentazione della richiesta
di parere preventivo dei

_ compensi professionali, dovra

# essere versato l'importo di € 200,
(150+50d.s.) detto importo e fisso
e non rimborsabile qualora la
pratica venisse ritirata prima del
rilascio del parere.
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

Per compensi di importo non
¢ superiore a 5.000 € si dovranno

LA ,' . ] | “ \ ° ° o ogge °
v ( N versare esclusivamente i diritti di
R\
‘ NI\

v ' segreteria
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Richiesta liquidazione onorari € spese

LINEE GUIDA

Al ritiro del parere preventivo,
dovra essere versato il saldo.

y, Il contributo, calcolato

4 sull'importo globale dei
compensi relativi all'opera nel
suo complesso cosi come
definito in sede dirilascio del
parere, € determinato:
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Cosl integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liquidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

sulla sommatoria dei seguenti
scaglioni:

per importi fino a € 10.000,00 il
contributo e del 3,00 %;

per la quota di compenso
superiore a € 10.000,00 sino ad €
50.000,00 il contributo e dell’ 1,50
Zo;
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Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liquidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

« per la quota di importo superiore
ad € 50.000,00 il contributo e dello
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA
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Richiesta liquidazione onorari € spese

LINEE GUIDA

relativi a richieste di pagamento

e di cui si desidera avere

la conferma della giusta
applicazione

di norme e di clausole contrattuali
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

Il rilascio del
“PARERE SULLA LIQUIDAZIONE DI ONORARI E SPESE”
da parte dell’Ordine e espressamente previsto
dall’art. 5 della Legge 24 giugno 1923, n. 1395,
dall’'art. 2233 cod. civ. e dall’art. 636 cod. proc. civ.
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

Per il Codice Civile

il parere reso dall’'Ordine fornisce al
giudice

gli elementi necessari per esercitare in
concreto

il potere di determinazione del
compenso

spettante al professionista
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

Per il Codice di Proceduraq, invece,
il parere di liquidazione

deve accompagnare

la richiesta di

emissione di decreto ingiuntivo
per la riscossione di un credito
professionale.
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

comunemente chiamati “Convalida”
od “Opinamento” a seconda delle
abitudini,

sono atti amministrativi ai sensi della
legge 7 agosto 1990, n. 241,

di competenza dell'Ordine
professionale in quanto ente pubblico
non economico ed emessi
nell’esercizio dei poteri “autoritativi
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

Oggetio del parere di liquidazione
espresso dall’Ordine e esclusivamente una

. che viene allegata alla domanda
e che puo essere formulata in diversi
modi:
parcella, notula, fattura, nota o fattura
“pro forma”, lettera, estratio conto, ecc.
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

Quando la richiesta di parere di
liquidazione
e presentata dal PROFESSIONISTA

. va prodotta copia

. dellarichiesta di pagamento
di cvi si chiede parere di liquidazione
con dichiarazione sottoscritta dal
professionista
dellinvio gia effettuato al committente.
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del
- sono i seguenti:

1. istanza di parere
(su apposito modulo fornito
dall’Ordine);
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del
- sono i seguenti:

2. copia dellarichiesta del
pagamento con allegato la nota
dei compensi, inviata al
Commiitente;
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del
sono i seguenti:

copia dell'informazione preliminare allo
svolgimento dell’'incarico con esplicito
riferimento al valore dei singoli compensi
delle prestazioni professionali, o il
contratto, o la determina (in caso di Ente
Pubblico), con i relativi allegati, inviati al
Committente,
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Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del
sono i seguenti:

dichiarazione autocertificata del
professionista che attesti I'avvenuto
conferimento di incarico verbale ricevuto
dal committente, con allegato le prove
documentali sottoscritte dal Committente
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Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del
sono i seguenti:

(progetti e pratiche comunali o di altri
enti, corrispondenza e mail intercorse tra
le parti, o di prove del ricevimento in caso
di Enti pubblici);
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Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del
- sono i seguenti:
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Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del

sono i seguenti:

5. il preventivo dei compensi
delle singole prestazioni
professionali allegato ai
documenti richiamati ai
punti precedenti;
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Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liquidazione onorari € spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del
sono i seguenti:

6. riepilogo dei compensi a
consuntivo su carta intestata,
riportante i dati del
commitiente ed i riferimenti
logistici dell'intervento
eseguito, in duplice copiaq;
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Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del
- sono i seguenti:

dimostrativo del metodo applicato e
relativo calcolo dei compensi per le
singole prestazioni eseguite, di cui si
richiede il parere, su carta intestata
del professionista, non inviato al
Committente ma riservato
esclusivamente all’Ordine;




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del
sono i seguenti:

8. relazione esplicativa in ordine
temporale sullo svolgimento delle
varie fasi dell'incarico, con
riferimenti agli allegati dimostrativi
delle prestazioni svolte;




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del
- sono i seguenti:

9. intera documentazione relativa
alle prestazioni professionali
svolte, in copia singola (che verra
restituita, fimbrata e firmata
dall’'Ordine, al ritiro del parere di
liguidazione);




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liquidazione onorari € spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del
sono i seguenti:

' 10. liberatoria da parte degli altri
professionisti, qualora lI'incarico sia
stato svolto in forma associataq;
nel caso un professionista fosse
iscritto ad aliro Ordine, nulla osta
del proprio Ordine per rilascio del
parere da parte dell’Ordine a cui
viene richiesto il parere;




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del
- sono i seguenti:

11.copia del parere di congruita
o del parere preventivo dei
compensi professionali, nel
caso fosse stato richiesto e
rilasciato precedentemente;




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liquidazione onorari € spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del
sono i seguenti:

12.elenco cronologico con i vari
riferimenti della
documentazione ed agli
allegati richiamati nella
relazione presentata per la
liquidazione;




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del
sono i seguenti:

13.ricevuta di pagamento
dell’acconto del contributo di
liquidazione




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del
sono i seguenti:

Tutti i documenti che saranno allegati
all’istanza, nessuno escluso,
dovranno essere consegnati a
cura del richiedente, anche su
supporto ottico (CD) in file
formato PDF




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

| documenti da presentare a cura del
sono i seguenti:

il supporto ottico rimarra agli atti
dell’Ordine ed archiviato con la
relativa richiesta pervenuta e
parere rilasciato.




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

La mancanza anche di un solo
documento rispetio a quelli
indicati,

non rendera istruibile I'istanza,
che rimarra sospesa fino alla
presentazione dell’'integrazione;




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

Durante l'iter di esame della
richiesta,

la commissione potra richiedere
informazioni utili per il rilascio del
parere;




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetfi
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori
Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e

Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liquidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

ONERI A CARICO DEL PROFESSIONISTA

Alla presentazione della richiesta
di parere preventivo dei
compensi professionali, dovra
essere versato l'importo di € 200,
(€ 150+50) detto importo e fisso
e non rimborsabile qualora la
pratica venisse ritirata prima del
rilascio del parere




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetfi
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori
Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e

Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liquidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

ONERI A CARICO DEL PROFESSIONISTA

Per compensi di importo non
superiore ad € 5.000,00, si
dovranno versare
esclusivamente i diritti di
segreteria




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetfi
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

ONERI A CARICO DEL PROFESSIONISTA

Al ritiro del parere preventivo,
dovra essere versato il saldo

Il contributo, calcolato
sull'importo globale dei
compensi relativi all'opera nel
suo complesso cosi come
definito in sede dirilascio del
parere,




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetfi
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori
Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e

Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liquidazione onorari € spese

LINEE GUIDA

ONERI A CARICO DEL PROFESSIONISTA

sulla sommatoria dei seguenti
scaglioni:

« perimportifino a € 10.000,00 il
contributo e del 3,00 %;

« per la quota di importo superiore
ad € 10.000 sino ad € 50.000 il
contributo e dell’ 1,50 %;




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetfi
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori
Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e

Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liquidazione onorari € spese

LINEE GUIDA

ONERI A CARICO DEL PROFESSIONISTA

« per la quota di importo superiore
ad € 50.000,00 il contributo e dello
0,50 %.




C ITRg ILmbdngOd i degli Architetti
f’r saggisti e Conservator

R|ch|es’ro iquidazione onorari € spese

LINEE GUIDA

Quando la richiesta di parere di
liquidazione e presentata dal

| documenti da presentare
saranno i seguenti:




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

istanza di parere (su
apposito modulo fornito
dall’Ordine);

copia delle richiesta di
pagamento ricevuta dal
professionistaq;




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

informazione preliminare allo
svolgimento dell'incarico con
esplicito riferimento al valore dei
singoli compensi, o il contratto, o
la determina (in caso di Ente
Pubblico), con i relativi allegati
dimostrativi dei compensi delle
prestazioni professionali;




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

4. relazione puntuale e
temporale sullo svolgimento
delle varie fasi dell'incarico,
con riferimenti agli allegati
dimostrativi delle prestazioni
attuate;




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

comunicazione, d mezzo
raccomandata A.R., con cui
e stato informato il
Professionista che e stata
richiesta all’Ordine di
appartenenza la
liquidazione dei suoi
compensi professionali;




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

6. ricevuia di pagamento
dell’acconto del contributo
per il parere.




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liquidazione onorari € spese

LINEE GUIDA

La documentazione sara completataq,
in analogia a quanto richiesto per la richiesta di
parere da parte del professionistaq,
dal collega entro quindici giorni dalla richiesta
dell'Ordine,
anche per le parti che il Committente non ha
potuto fornire.




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetfi
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

N.B.

Durante l'iter di esame della
richiestaq,

la commissione potra
richiedere informazioni utili
per il rilascio del parere.




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liquidazione onorari € spese

LINEE GUIDA

Alla presentazione della richiesta di
parere preventivo dei compensi
professionali, dovra essere versato
I'importo di € 200, (€150+50) detto
importo e fisso e non rimborsabile
qualora la pratica venisse ritirata prima
delrilascio del parere




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta liquidazione onorari € spese

LINEE GUIDA

Al ritiro del parere preventivo, dovra
essere versato il saldo.

Il contributo, calcolato sull'importo
globale dei compensi relativi
all'opera nel suo complesso cosi
come definito in sede dirilascio del
parere e determinato




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

sulla sommatoria dei seguenti
scaglioni:

- per importi fino a € 10.000 il contributo e
del 3,00 %;

« per la quota di importo superiore a €

10.000 sino ad € 50.000 il contributo e
dell’'1,50 %:




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liguidazione onorari e spese

LINEE GUIDA

- per la quota di importo superiore ad €
50.000 il contributo e dello 0,50 %.




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori
Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e

Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta liquidazione onorari € spese

LINEE GUIDA

Esaminata la documentazione presentata a codesto Ordine e le
dichiarazioni che, all’'uopo, il Professionista ha reso sotto la propria
responsabilita.
Vista la delibera del Consiglio dell’Ordine Architetti P.P. e C. della
Provincia di Mantova n. __ del

SI RILASCIA IL PARERE DI LIQUIDAZIONE
per i compensi oggetto della nota qui allegata, liquidando i
compensi professionali in € (euro ), al netto
dei contributi previdenziali e IVA di Legge, nonché ad €
(euro ) per il contributo di liquidazione e diritti di segreteria.
Il tutto per un importo complessivo di € (euro ).
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RIChIeSTCI di liguidazione onorari e spese
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Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta di liquidazione onorari e spese

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI ESEGUITE E CONCLUSE X

ENTRO IL 3 LUGLIO 2006 (MINIMI INDEROGABILI)

Con disciplinare
d’incarico, il parere e
reso secondo quanto
stabilito nel medesimo




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

RigRiesta di liquidazione onorari e spese

VERIFI

PRESTAZIO X) 5, " S X
ENTRO IL 3 LUG

reso seco
stabilito nel




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta di liquidazione onorari e spese

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI ESEGUITE E CONCLUSE X
ENTRO IL 3 LUGLIO 2006 (MINIMI INDEROGABILI)

Senza disciplinare d’incarico, il parere e
reso applicando la Legge 143/1949 e
s.m.i., secondo gli usi e le consuetudini
locali nonché del regolamento
dell’Ordine provinciale.




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta di liquidazione onorari e spese
VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI ESEGUITE E CONCLUSE X
DAL 4 LUGLIO 2006 AL 22 AGOSTO 2012

Con disciplinare
d’incarico, il parere e
reso secondo quanto
stabilito nel medesimo.




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori
Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e

Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta di liquidazione onorari e spese

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI ESEGUITE E CONCLUSE X

DAL 4 LUGLIO 2006 AL 22 AGOSTO 2012

Senza disciplinare d’incarico, il parere e reso
applicando la Legge 143/1949 e s.m.i., secondo gli
usi e le consuetudini locali nonché del regolamento
dell’Ordine provinciale.




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta di liquidazione onorari e spese

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI INIZIATE
DOPO IL 24 GENNAIO 2012

Per incarichi affidati

prima del 23 Gennaio 2012

il parere e reso secondo i
contenuti del disciplinare,
Per incarichi successivi a tale
data secondo

il preventivo previsto dalla
legge, inviato al committente




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetfi
Pianificatgg Paesaggisti e Conservatori

il preventivo pre¥%
legge, inviato al com




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta di liquidazione onorari e spese

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI INIZIATE
DOPO IL 24 GENNAIO 2012

Senza preventivo e/o contratto reso noto al
committente, ove il professionista abbia iniziato la
prestazione dal 24 gennaio 2012, ed essa si sia
esaurita prima del 22 agosto 2012 (data di entrata in
vigore dei parametri), il compenso sara calcolato
applicando le previgenti tariffe professionali.




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta di liquidazione onorari e spese

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI INIZIATE X
DOPO IL 24 GENNAIO 2012

SENZA PREVENTIVO

E/O CONTRATTO

RESO NOTO

AL COMMITTENTE, PER LE
PRESTAZIONI ESEGUITE
SUCCESSIVAMENTE AL 22
AGOSTO 2012,




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori
Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e

Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta di liquidazione onorari e spese
VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI INIZIATE X
DOPO IL 24 GENNAIO 2012

il parere sara reso secondo le indicazioni
deliberate dal Consiglio con I'adozione dei

criteri dettati dal DM 140/2012,
secondo quanto prospettato dal C.N.A.




Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI INIZIATE X
DAL 1° GENNAIO 2014

Per incarichi affidati a partire dal 1°
gennaio 2014, il parere e reso secondo i
contenuti del contratto e del preventivo
previsti dalla legge e dagli articoli 23 e 24

del Codice deontologico.




Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI INIZIATE
DAL 1° GENNAIO 2014

Senza contratto
completo di preventivo
sottoscritti col
Committente.




Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI INIZIATE X
DAL 1° GENNAIO 2014

Nel caso venga richiesto
all’'Ordine di dare parere su
prestazioni espletate in
assenza di contratto scritto a
partire dal 1° gennaio 2014




Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI INIZIATE X
DAL 1° GENNAIO 2014

il parere sara rilasciato in base ai
parametri stabiliti dal DM
140/2012, accompagnato da un
verbale in cui evidenziare I'assenza
del contratto riportando le
dichiarazioni rese




Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI INIZIATE X
DAL 1° GENNAIO 2014

dal Professionista in merito ad
eventuali accordi, anche se
solamente verbali, intercorsi col
Committente, onde consentire
all’Autorita giudiziaria di assumere le
relative determinazioni in merito.




Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI INIZIATE X
DAL 1° GENNAIO 2014

Contestualmente si invitera
il Consiglio dell’Ordine ad
inoltrare il fascicolo al
Consiglio di Disciplina per i
relativi provvedimenti
disciplinari




Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI INIZIATE X
DAL 1° GENNAIO 2014

per mancato rispetto
degli articoli 23 e 24
delle Norme
deontologiche.




Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI INIZIATE X
DAL 1° GENNAIO 2014

Qualora fossero state svolte
ulteriori prestazioni non
previste dal Contratto,
ovvero, fossero stati
superati i limiti pattuiti dal
contratto stesso,




Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Mantova

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI INIZIATE
DAL 1° GENNAIO 2014

senza esplicita
autorizzazione del

Committente, si procedera
secondo i criteri esposti per
le prestazioni senza
contratto completo di
preventivo.




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori
Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e

Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta di liquidazione onorari e spese

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI SVOLTE PER
COMMITTENTI PUBBLICI INIZIATE DOPO IL 4 APRILE X
2001 E CONCLUSE ENTRO IL 20 DICEMBRE 2013

Si rende il parere
applicando quanto
stabilito

nella delibera di incarico
professionale




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori
Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e

Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta di liquidazione onorari e spese

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI SVOLTE PER
COMMITTENTI PUBBLICI INIZIATE DOPO IL 4 APRILE X
2001 E CONCLUSE ENTRO IL 20 DICEMBRE 2013

e, per quanto non
contemplato nella stessa
e fino all’emanazione del
Decreto congiunto
dei Ministeri della Giustizia e
delle Infrastrutture,




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori
Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e

Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta di liquidazione onorari e spese

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI SVOLTE PER
COMMITTENTI PUBBLICI INIZIATE DOPO IL 4 APRILE X
2001 E CONCLUSE ENTRO IL 20 DICEMBRE 2013

secondo le tariffe vigenti
=" prima del
24/1/2012.




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori
Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e

Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta di liquidazione onorari e spese

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI SVOLTE PER
COMMITTENTI PUBBLICI INIZIATE DOPO IL 4 APRILE X
2001 E CONCLUSE ENTRO IL 20 DICEMBRE 2013

Pertanto, per le
prestazioni eseguite
nell’ambito del lavori

pubblici,
il Consiglio dell’Ordine,




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori
Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e

Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta di liquidazione onorari e spese

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI SVOLTE PER
COMMITTENTI PUBBLICI INIZIATE DOPO IL 4 APRILE X
2001 E CONCLUSE ENTRO IL 20 DICEMBRE 2013

| nell’esercizio delle proprie
¥ funzioni di emissione di pareri
di liquidazione dovra
verificare
il rispetto di tali criteri,
cosi come individuati dalla
stazione appaltante
(Circ. CNAPPC 145/2012)




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori
Cosi integrato dall’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e

Conservatori della Provincia di Mantova

Richiesta di liquidazione onorari e spese

VERIFICA E COMPILAZIONE ISTRUTTORIA DELLA COMMISSIONE

PRESTAZIONI PROFESSIONALI SVOLTE PER
COMMITTENTI PUBBLICI INIZIATE A PARTIRE DAL 21 X
DICEMBRE 2013

.~ Sirende il parere applicando
% gquanto stabilito nella delibera
comunale di incarico
professionale in
adempimento dl Decreto
31/10/2013, n. 143 (M.M.
Giustizia ed Infrastrutture)




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta di liquidazione onorari e spese

angelo mambretti
BG

roberto nalli
luigi pezzoni
BS

michele pierpaoli
CO

vincenzo ogliari
CR

francesco cappa
marco sanguanini
MN

paolo rughetto
LC

antonino negrini
LO

massimo caprotti
angela galbiati
MB

alberto cesana
carlo lanza
MI

attilio mezza
giorgio via
Y

nicola stefanelli
SO




Consulta Regionale Lombarda degli Ordini degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori

Richiesta di liquidazione onorari e spese

BUON LAVORO

realizzazione grafica giorgio via g.via@archiworld.it




